
 
 

 

 

 

科学技術情報発信・流通総合システム 

J-STAGE 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

令和 4年 12月 

国立研究開発法人科学技術振興機構 

発行機関向け J-STAGE 各種変更手順書 

＜第 1.0版＞ 

 



 
 

 

 

発行機関向け J-STAGE 変更手順書 

目次 
1. 登載担当者変更時の手順 ....................................................................................................................... 1 

（1） 編集登載システムのアカウント情報変更 ..................................................................................... 1 

① 使用しているアカウントをそのまま引き継ぐ場合 ....................................................................... 1 

② 別のアカウントを作成し、提供する場合 ..................................................................................... 2 

（2） 発行機関連絡先の変更 ................................................................................................................. 3 

（3） 奥付の変更................................................................................................................................... 5 

2. 発行機関名変更時の手順 ....................................................................................................................... 6 

（1） 発行機関名の変更 ........................................................................................................................ 6 

（2） 発行機関連絡先情報の変更 .......................................................................................................... 7 

3. 登載誌名を変更する場合の手順 ............................................................................................................. 9 

（1） ISSN センターへの確認 ................................................................................................................ 9 

（2） 依頼書の提出 ............................................................................................................................... 9 

4. J-STAGEでの公開を取りやめる時の手順 ............................................................................................. 10 

（1） 最終巻号までの J-STAGE公開および J-STAGEセンターへの連絡 ............................................... 10 

（2） 休刊・廃刊アイコンの表示 ※休刊・廃刊時のみ ..................................................................... 10 

（3） 新たな記事公開がない旨のお知らせ掲載 ................................................................................... 10 

5. 認証ありでの公開からオープンアクセスまたは認証なしへの変更手順 ............................................... 14 

（1） 記事の認証解除 ......................................................................................................................... 14 

（2） 資料アクセスポリシーの変更 .................................................................................................... 16 

（3） CC ライセンスの設定 ※オープンアクセスへの変更の場合 ...................................................... 17 

6. 他の電子ジャーナルプラットフォームで公開する場合 ....................................................................... 18 

7. 本資料に関するお問い合わせ先 ........................................................................................................... 18 

 



1 
 

1. 登載担当者変更時の手順 

登載担当者が変更となった場合は、下記の作業が必要になります。 

（1） 編集登載システムのアカウント情報変更 

（2） 発行機関連絡先の変更 

（3） 奥付の変更 

  

（1） 編集登載システムのアカウント情報変更 

① 使用しているアカウントをそのまま引き継ぐ場合 

現在登録されているアカウントの情報を、新登載担当者の情報に変更します。 

特にメールアドレスが旧登載者情報のままの場合、パスワード紛失時にパスワード再発

行ができなくなる可能性があります。 

 

 

編集登載システムトッ

プ画面の「アクセス管

理」をクリック 

 

※画像は XML登載サー

ビスですが、Web登載サ

ービスでも同じ操作で

す。 

 

「アカウント管理」をク

リック 

 

更新するアカウントの

変更にある鉛筆マーク

アイコンをクリック 
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メールアドレスや氏名

など、変更情報を入力

し、画面下部の「登録」

をクリック 

 

※ログイン IDは変更で

きません。 

 

アカウント一覧で、変更

情報が反映されている

かを確認します。 

 

 

 

 

② 別のアカウントを作成し、提供する場合 

 

アカウント一覧で、「ア

カウント作成」をクリ

ック 
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必須項目と必要な情報

を入力し、「登録」をク

リック 

 

 

※ステータスは必ず

「有効」にしてくださ

い 

 

 

アカウント一覧で、作

成したアカウントが反

映されているかを確認

します。 

 

 

 

（2） 発行機関連絡先の変更 

J-STAGEからのお知らせは、発行機関連絡先に登録されたメールアドレス宛に届きます。 

 

 

編集登載システムトップ

画面の「サービス管理」 

をクリック 
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資料情報管理の「資料一

覧」をクリック 

 

更新する資料の編集にあ

る鉛筆マークアイコンを

クリック 

 資料情報登録・編集画面

の「発行機関連絡先情報」

をクリック 

 「発行機関連絡先情報

（JST連絡用）」の情報を

更新し、「登録」をクリッ

ク 

 

 

 



5 
 

（3） 奥付の変更 

データ作成担当業者が変更になった等の場合に修正をします。 

 資料情報登録・編集画面

の「奥付設定」をクリッ

ク 

 

※発行機関連絡先変更

の手順と途中までは同

じです。 

 

 

変更になった箇所を修

正し、「登録」をクリッ

ク 

 

： 

： 

 

公開画面もしくはプレ

ビュー画面の最下部に、

変更した奥付情報が反

映しているかを確認し

ます。 

 

 

※英語欄も入力した場

合は、言語切替で英語画

面も確認してください。 
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2. 発行機関名変更時の手順 

発行機関名が変更になった場合は、下記の作業が必要になります。 

(1) 発行機関名の変更 

(2) 発行機関連絡先情報の変更 

 

（1） 発行機関名の変更 

 

編集登載システムトッ

プ画面の「サービス管

理」をクリック 

 

※画像は XML 登載サー

ビスですが、Web 登載サ

ービスでも同じ操作で

す。 

 

「資料一覧」をクリック 

 

更新する資料の編集に

ある鉛筆マークアイコ

ンをクリック 

 資料情報登録・編集画面

の「学協会名設定」をク

リック 
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  学協会名やよみがな、イ

ンデックスを変更し、

「登録」をクリック 

 

登録後、「戻る」をクリ

ックし、表示されている

学協会名が正しく表示

されているかを確認し

ます。 

 

（2） 発行機関連絡先情報の変更 

 

 

資料情報登録・編集画面

の「発行機関連絡先情

報」をクリック 

 

※発行機関名変更の手

順と途中までは同じで

す。 
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「発行機関連絡先表示

情報」と「発行機関連絡

先情報（JST連絡用）」

を必要であれば情報を

更新し、「登録」をクリ

ック 

 

 

 

「発行機関連絡先表示

情報」を変更した場合

は、公開画面の「この資

料について」から確認が

できます。 

 

 

 

※英語欄も修正した場

合は、言語切替から英語

画面の表示も確認して

ください 
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3. 登載誌名を変更する場合の手順 

J-STAGEでは ISSNごとにサイトを作成しています。 

登載誌名が変更になった場合は、下記の作業が必要になります。 

（1） ISSNセンターへの確認 

（2） 依頼書の提出 

 

（1） ISSNセンターへの確認 

登載誌名が変更となったが、現登載誌名の微修正である場合は、新たな ISSNの取得ができ

ない場合があります。そのため、一度国立国会図書館へ問い合わせ、ISSNの変更有無を確

認してください。ISSNの変更が不要であることが確認できた場合は、J-STAGEセンターま

でその旨お知らせください。 

ISSNの変更を伴う場合は、新たなサイト作成をおこなう必要があるため、（2）の作業へ 

進んでください。 

 

（2） 依頼書の提出 

登載誌名が変更となった場合に提出する依頼書は、公開画面に掲載しています。 

 

J-STAGEトップ画面上部 

「サポート」の「J-STAGE

登載機関用コンテンツ」

をクリック 

 

「J-STAGE登載誌名変更

依頼書」をクリックする

とダウンロードされま

す。 

必要事項を記入し、依頼

書に記載された送付先

までお送りください。 

 

※ダウンロードをおこ

なう前に画面の記載事

項をご確認ください 
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4. J-STAGEでの公開を取りやめる時の手順 

発行機関の解散や登載誌が休刊・廃刊となった場合や J-STAGEで新たな記事の公開を取りやめ

る場合は、J-STAGEセンターに連絡をお願いします。 

 

J-STAGEでの公開を取りやめる際には下記の作業が必要です。 

（1） 最終巻号までの J-STAGE公開および J-STAGEセンターへの連絡 

（2） 休刊・廃刊アイコンの表示 ※休刊・廃刊時のみ 

（3） 新たな記事公開がない旨のお知らせ掲載 

 

（1） 最終巻号までの J-STAGE公開および J-STAGEセンターへの連絡 

休刊・廃刊の手続き完了後は、編集登載システムのアカウントの権限変更をおこないます。

発行機関連絡先の変更や、アクセス統計レポートの取得のみが可能となり、新たな記事登

載・公開ができなくなります。手続きをおこなう前に、J-STAGEで公開したい記事をすべ

て公開し、その後、J-STAGEセンターへお知らせください。 

 

（2） 休刊・廃刊アイコンの表示 ※休刊・廃刊時のみ 

休刊・廃刊となった資料には資料トップに「休刊・廃刊」のアイコンを表示します。 
この作業は JST にて実施するため、発行機関での作業は不要です。 
 

（3） 新たな記事公開がない旨のお知らせ掲載 

閲覧者向けに、新たな記事の公開がないことをお知らせします。 

 

編集登載システムトッ

プ画面の「サービス管

理」をクリック 

 

 

※画像は XML登載サー

ビスですが、Web 登載サ

ービスでも同じ操作で

す。 
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「サイト編集（資料個

別）」をクリック 

 

 

更新する資料の編集に

ある鉛筆マークアイコ

ンをクリック 

 

画面上部「資料トップ内

容管理」の「資料説明管

理」をクリック 

 

「資料説明新規登録」を

クリック 
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必須項目を入力し、「確

認」をクリック 

 

確認画面で掲載内容を

確認し、「登録」をクリ

ック 

 

※この画面のままでは

登録されていません。必

ず確認後は「登録」をク

リックしてください 

 

登録を確認し、「プレビ

ュー表示」をクリック 
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登録時に設定した「公開

期間の開始日」に設定

し、「プレビュー表示」

をクリック 

 

資料タイトルの下に設

定内容が掲載されてい

ることを確認し、「この

資料について」タブをク

リック 

 

「ジャーナルについて」

に掲載された内容を確

認します。 

 

 

ご利用されていた編集登載システムのアカウントは、1資料につき 1つとなりサービス管理と

レポートの権限のみが付与されます。 

 

今後 J-STAGEでの公開を取りやめる場合も、J-STAGE上には公開済みの記事が残りますので発

行機関情報等の変更対応をお願いします。  
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5. 認証ありでの公開からオープンアクセスまたは認証なしへの変更手順 

閲覧制限をなくし、すべての記事を誰からも閲覧可能にする場合は、下記の手順が必要です。 

（1） 記事の認証解除 

（2） 資料アクセスポリシーの変更 

（3） CCライセンスの設定 ※オープンアクセスへの変更の場合 

なお、オープンアクセスの定義は、インターネット上に論文等を無料公開し、二次的利用の範

囲に関するライセンス情報を明記することで、誰もが障壁なく閲覧・利用できることをいいま

す。詳しくは、利用規約・ポリシーのブダペスト・オープンアクセス・イニシアティブの宣言

をご覧ください。 

 

（1） 記事の認証解除 

 

編集登載システムの「編

集登載」をクリック 

 

「記事作成・管理」をク

リック 

 

 

「移動」の矢印アイコン

をクリック 

https://www.jstage.jst.go.jp/static/pages/TermsAndPolicies/ForPublishers/-char/ja
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「認証一括設定」をクリ

ック 

 

 

※Web登載サービスから

も「認証一括設定」が可

能です 

 

すべての巻号にチェッ

クを入れ、対象の記事の

認証のプルダウンから、

「オープンアクセス」ま

たは「認証なし」を選択

します。 

画面下の「認証設定確認

画面へ」をクリック 

 

※「オープンアクセス」

は CC ライセンス等の二

次的利用の範囲に関す

るライセンス情報を明

記した記事にのみ設定

してください 

 

設定する巻号を確認し、

「記事認証設定」をクリ

ック 
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「OK」をクリック 

 

設定内容が変更された

ことを確認します。 

 

 

（2） 資料アクセスポリシーの変更 

 

編集登載システムの「サ

ービス管理」をクリック 

 

資料情報管理の「資料一

覧」をクリック 
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更新する資料の編集に

ある鉛筆マークアイコ

ンをクリック 

 資料情報登録・編集画面

の「資料アクセスポリシ

ー設定」をクリック 

 

「認証なし」または「オ

ープンアクセス」を選択

し、「登録」をクリック 

 

※「オープンアクセス」

は CC ライセンス等の二

次的利用の範囲に関す

るライセンス情報を明

記した記事がある場合

のみ設定してください 

 

公開画面から設定した

資料アクセスポリシー

の内容を確認します。 

 

※認証なしの場合は「フ

リー」と表示されます 

 

 

（3） CCライセンスの設定 ※オープンアクセスへの変更の場合 

オープンアクセスに設定し、二次的利用の範囲に関するライセンス情報を掲載するために

CCライセンスを設定する場合は、『CC ライセンス設定手順書』（PDF）をご覧ください。 

 

 

 

https://www.jstage.jst.go.jp/static/files/ja/pub_creativecommons_licenses_SettingManual.pdf
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6. 他の電子ジャーナルプラットフォームで公開する場合 

J-STAGE以外の電子ジャーナルプラットフォームで公開をする場合は、J-STAGEセンターまで

ご連絡ください。J-STAGE公開記事を発行機関のホームページや学内リポジトリで DOIを付け

て公開する場合は、J-STAGE公開記事と同じ DOIを表示することが条件となります。 

なお電子アーカイブ事業対象誌の記事を他の電子ジャーナルプラットフォームで公開する等

のため、当該記事データを第三者に提供する場合は、「データ提供通知書」の提出が必要にな

ります。詳細は利用規約・ポリシーをご確認ください。 

 

 

7. 本資料に関するお問い合わせ先 

本資料に関するお問い合わせは、下記の eメールアドレス宛にご連絡ください。 

 

J-STAGEセンター < center@jstage.jst.go.jp > 

https://www.jstage.jst.go.jp/static/pages/TermsAndPolicies/ForPublishers/-char/ja
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